GOVERNO DO ESTADO

Etec NEXOPAULO

Irmé& Agostina
Sdo Paulo

Centio
Paula Souza

EDITAL n.2 008, de 24 de outubro de 2019

A ESCOLA TECNICA ESTADUAL Irma Agostina, municipio de Sdo Paulo atendendo o disposto no § 3.2 do
Artigo 62 do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educagdo
Tecnoldgica Paula Souza, torna publica a abertura do Processo Especial de Sele¢do de Candidatos para
preenchimento de vagas remanescentes do Curso Técnico em Secretariado, para o 22 Mddulo no 12
semestre de 2020.

| - Das Disposic6es Preliminares

1. As vagas a que diz respeito este processo de selegdo de candidatos serdo aquelas originadas pela
retencdo, desisténcia ou transferéncia dos alunos matriculados no curso técnico na Etec.

2. O processo de classificagdo de candidatos para as vagas remanescentes serd por avaliagio de
competéncias desenvolvidas em:

2.1. cursos concluidos do mesmo eixo tecnolégico, com aproveitamento e devidamente comprovados,
na prépria escola ou em outras;

2.2. estudos realizados fora do sistema formal de ensino (cursos extracurriculares);

2.3. no trabalho;

3. A avaliacdo tera carater eliminatdrio e classificatério para o itinerario formativo previsto no Plano de
Curso da Habilitacdo Profissional Técnica pretendida.

4. Cabe a equipe de professores do curso em questdo ao processo de vagas remanescentes, sob
orientacdo do Coordenador de Curso e na sua auséncia o Coordenador Pedagogico elaborarem, a partir
dos resultados das avaliagdes, um plano individual para o (s) candidato (s) aprovado (s) e matriculado (s)
indicando, quando necessario, roteiro de estudos, atividades a serem desenvolvidas em um programa de
adaptacdes, bem como ao Orientador Educacional cabe, de acordo com suas atribuicdes descritas na (
Deliberacdo CEETEPS 18, de 16-07-2015 ) realizar um acompanhamento para os alunos ingressantes neste
processo de vagas remanescentes.

Il - Das InscrigOes

1. As inscri¢des deverdo ser efetuadas pelo candidato, no periodo de 01 a 14 de novembro de 2019,
diretamente na secretaria da ETEC Irm3 Agostina, na Avenida Feliciano Correia, s/n, Jardim Satélite, S3o
Paulo - SP, no horario das 15h00 as 20h00, de segunda a sexta.

2. No ato da inscricdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

2.1. Requerimento proprio fornecido pela Escola, completamente preenchido;

2.2. Autoavaliacdo: roteiro fornecido pela Escola, onde a partir das competéncias do (s) madulo (s)
anteriores o candidato deverd informar se tém conhecimento e/ou vivéncia e/ou experiéncia;

2.3. Copia simples da Cédula de Identidade (RG);

2.4. Copia simples do histdrico escolar de conclusdo do Ensino Médio / 2.2 Grau ou declaragio firmada
pela direcdo da escola de origem de que esta matriculado no 22 ou 32 série do Ensino Médio ou dos
certificados de eliminagdo de no minimo 4 (quatro) disciplinas ou certificado de aprovacdo em 2(duas)
dreas de estudos para candidato que tenha cursado a Educacdo de Jovens e Adultos (EJA);

2.5. Declaracdo da escola de origem comprovando estudos anteriores realizados em Cursos Técnicos;
2.6. Comprovantes de cursos realizados fora do sistema formal de ensino;

2.7. Cépia simples dos documentos a seguir relacionados, exclusivos para comprovacio de competéncias
adquiridas no trabalho;

a) Carteira Profissional e/ou comprovante de exercicio profissional;

b) Declaragdo de auténomo com nimero de inscricdo no ISSQN;

c) Cépia de contrato social para proprietarios de empresa.

3. Ndo serdo aceitas inscrigdes pelo correio, fac-simile, por procuracio, por Internet, condicional ou fora
do prazo.

4. A Inscrigdo implicard a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste
Edital, sobre as quais o candidato ndo poderd alegar desconhecimento.
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5. Serd eliminado o candidato que ndo apresentar os documentos comprobatdrios de estudos ou de
experiéncia profissional.

1l - Do Processo de Avaliacao

1. O processo sera realizado em duas fases:

1.1. A Primeira fase, de carater eliminatdrio, serd constituida de:

a) Avaliagdo dos documentos comprobatérios de experiéncia profissional apresentada e/ou dos estudos
realizados;

b) Andlise da Autoavaliagdo, preenchida pelo candidato no ato da inscrigdo;

c) Avaliacdo de competéncias, por meio de prova tedrica objetiva que sera realizada em 21 de novembro
de 2019 as 19h00 na ETEC Irm3a Agostina;

1.1.2 A Avaliagdo tedrica sera constituida de uma prova com 30 (trinta) questdes-teste, cada uma com 5
(cinco) alternativas (A, B, C, D, E), relacionadas as competéncias profissionais dos mddulos anteriores do
Curso Técnico em Secretariado, constantes no Anexo | deste Edital;

1.1.3 A resultado da prova tedrica objetiva sera divulgado no dia 28 de novembro de 2019 no site da
unidade (etecia.com.br) e nos murais da escola.

1.1.4 Qualquer questionamento acerca da prova, com a devida justificativa (proposta de resolucdo da
questdo), devera ser encaminhado somente para Comissdo no e238acad@cps.sp.gov.br, sob o titulo
“Recurso Prova tedrica”, no prazo maximo de 48 horas, apds a divulgagdo do gabarito oficial.

1.1.5 Serd eliminado o candidato que n3o obtiver no minimo 50% de aproveitamento na prova tedrica
objetiva.

1.2, Segunda fase, de carater eliminatdrio, serd constituida de:

a) Entrevista;

b) Avaliacdo pratica em laboratério.

1.2.1 A data, horario e local da realizagdo da segunda fase, serd divulgada com o resultado da prova tedrica
objetiva da primeira fase.

2. Levando-se em consideracdo o aproveitamento da 12 e 22 fase do processo, os candidatos serdo
classificados na escala de quatro mencdes:

a) MB: Muito Bom;

b) B: Bom;

c) R: Regular;

d) I: Insatisfatério.

Pardgrafo dnico: Serda considerado classificado no processo o candidato que tenha obtido
aproveitamento satisfatério para promogdo ou equivalente as mengdes MB, B ou R.

3. A classificagdo dos candidatos sera por ordem de desempenho.

3.1. Ocorrendo empate para efeito de classificacdo, serdao aplicados os seguintes critérios de desempate:
a) Mengdo da prova pratica;

b) Mengdo da prova tedrica;

¢) Maior idade;

d) Ordem de inscricdo;

Persistindo deve ocorrer um sorteio.

4. A classificacdo final serd divulgada na Etec no dia 12 de dezembro de 2019.

IV — Da Convocacgdo para a Matricula

1. O nimero de vagas disponiveis para efeito desta selegdo especial serd resultado do niimero de alunos
da Etec retidos, desistentes ou transferidos em cada mddulo e curso.

2. Apds a divulgagdo dos resultados finais, os candidatos serdo convocados por ordem de classificacdo,
de acordo com vagas disponiveis e poderdo solicitar a sua matricula no médulo para o qual tiver sido
classificado e dentro do calendario previsto.
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3. O candidato convocado para matricula deverd efetivd-la no periodo previsto para tal e o ndo
comparecimento no prazo implicara perda da vaga.

4. A matricula serd efetuada nos dias 13 e 14 de janeiro de 2020.

5. Na existéncia de novas vagas, apuradas apds o processo de reclassificacdo dos alunos da Etec, sera
feita nova convocagdo de candidatos classificados para matricula.

6. Todas as convocagdes, avisos e resultados referentes a realizagdo deste processo serdo publicados no
site etecia.com.br e nos murais da escola, sendo de inteira responsabilidade do candidato maior ou do
seu representante legal, se menor, o seu acompanhamento, ndo sendo aceita qualquer alegacdo de
desconhecimento.

8. Ndo havera, em nenhuma hipétese, revisdo de provas.

V - Sobre o Prazo de Validade da Avaliacdo

1. Os resultados da avaliagdo de competéncias terdo validade até o inicio do préximo semestre, contado
a partir da divulgagdo do resultado final. Exemplo: Se o processo teve inicio em novembro de um ano, os
candidatos sdo chamados em janeiro do préximo ano e processo se encerra em julho deste mesmo ano.
2. O candidato, classificado para o 22, 32 ou 42 mddulo que ndo obteve vaga, podera ser classificado no
préximo processo especial de sele¢do realizado pela Etec, no prazo de validade da avaliacdo, com os
mesmos pontos obtidos.

2.1 A convocagdo sera feita por e-mail ou telefone.

VI - Disposi¢cdes Finais

1. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo Responsavel pelo Processo de Selecdo
de Alunos para o Preenchimento de Vagas Remanescentes nos Cursos Técnicos, ouvido o Diretor da Etec.

Sdo Paulo, 24 de outubro de 2019,

Controle de Mural

Afixado em I / ___IZ

Ana Lucia Calaca
18.756.551-X
Diretora da Unidade

\

Retirado em / /

WWW.CPS.Sp.gov.br
Av. Feliciano Correia, sn  Jd. Satélite = 04815-270 » Sio Paulo * SP
3
DOC 04
Atualizado e Revisado em 08/08/2019



L

N\ _GOYERNO DO ESTADO

Etec SAO PAULO

Irm& Agostina
Siin Paulo Centro
Paula Souza

ANEXO I

Competéncias Profissionais Avaliadas

Curso Técnico em Secretariado
Gerar informagdes na elaboragdo de documentos.
Utilizar a comunicacdo oral e escrita em lingua portuguesa e estrangeira.

Atuar de acordo com a estrutura, a cultura, a filosofia e o funcionamento da empresa, bem como
as fases do planejamento estratégico, tatico, operacional e plano diretor.

Atuar comportamental e eticamente de acordo com os preceitos profissionais exigidos.
Aplicar técnicas adequadas ao fluxo da informagao.

Aplicar técnicas de recepg¢do e atendimento ao cliente interno e externo inclusive em lingua
estrangeira.

Utilizar recursos tecnoldgicos.

Manusear as tecnologias de forma a apresentar boa digitacao de documentos.
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